MUSTER-
EINLADUNGSSCHREIBEN

Herrn
Vincent Moecke
Waldstr. 2

97076 Wirzburg Datum: 2 Wochen vor dem Termin

MITARBEITER-JAHRESGESPRACH

Sehr geehrter Herr Moecke,
in der letzten Teamsitzung haben wir ausfihrlich Gber die geplanten Jahresgesprache gesprochen.
Ich lade Sie zu diesem Gesprach am

10. Marz 201., im Besprechungsraum 2, von 10.00 bis ca. 11.30 Uhr
ein.
Zur Vorbereitung lege ich lhnen den Gesprachsleitfaden bei, der auch Grundlage unseres
Gesprachs sein wird.

Mit freundlichen Grif3en,

Alexander Weins
Abteilungsleiter xy

Anlage: Leitfaden
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